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CONTRATO Y/O CONVENIO No 215-2026      RESPONSABLE: DORA LUZ OCAMPO L 
FECHA: DE MARZO 15 A ABRIL 14 DE 2026        LUGAR: SDEYC 

 
Actividad: Diseñar, elaborar, ajustar y entregar las cartillas metodológicas correspondientes a 
cada etapa de la Ruta de Emprendimiento CAFEs, que sean concertadas con el equipo y la 
coordinación, utilizando un lenguaje claro, pedagógico e inclusivo. Las cartillas deberán contener 
presentaciones, herramientas prácticas, guías, ejercicios, formatos y actividades aplicadas que 
faciliten la apropiación de la metodología por parte de los emprendedores y su implementación 
por el equipo CAFEs. Este alcance incluye la revisión y ajustes requeridos por la supervisión del 
contrato y la entrega de los productos finales en los formatos y tiempos establecidos por la 
entidad 

 
Desarrollo de la actividad: 
 
En el marco del alcance contractual correspondiente al desarrollo de la fase 4. Ventas Esenciales, 
utilizando la siguiente asignación enviada por medio de drive: 
https://drive.google.com/drive/folders/1ssDGnFkHIaOB02ASrKxvON46iB2EVL-o, durante el periodo 
contractual se desarrollaron los siguientes temas con el fin de cumplir con los requisitos 
determinados en la fase 4: 
 
FASE 4. VENTAS ESENCIALES 
 
* Sesión 23.  Como atender 
* Sesión 24. Como atraer clientes 
* Sesión 25. Como presentar un producto o servicio 
* Sesión 26. Ficha técnica de producto o servicio 
* Sesión 27. Plan de acción comercial 
 
Con el objetivo de desarrollar los contenidos de las sesiones mencionadas, se complementaron 
los siguientes datos: 
 
* Responsables del tema  
* Subtemas 
* Metodología 
* Objetivo 
* Indicadores de desempeño 
* Actividades propuestas 
* Producto 
 
Se diligenciaron los siguientes formatos: 
 

1. Plan de estudios – Emprendimiento esencial 
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2. Formato Contenidos Café.  Las sesiones se desarrollaron de la siguiente manera: 
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Las sesiones 24,25, 26 y 27 se desarrollaron de la misma manera. Lo anterior quedo 

consignado en el drive: 

https://drive.google.com/drive/folders/1ssDGnFkHIaOB02ASrKxvON46iB2EVL-o 

 

 

 

 
 Elaboro: DORA LUZ OCAMPO LOPEZ                     
 Contratista 
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